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Quali oggetti: caselle di testo, immagini, clipart, elementi di disegno, bottoni, controlli vari, icone (in parte). 

Schema oggetto
· Punti di controllo: alto sinistro C(a,s), alto medio C(a,m), basso 
                      sinistro C(b,s), ……

· Cornice:  Perimetro rettangolare contenente i punti di controllo

· Area attiva: area di riferimento all’oggetto, nella quale esso “sente” 
            il puntatore del mouse (la cui forma cambia una
            croce) e reagisce di conseguenza ai suoi clic.
            Anche la cornice fa parte dell’area attiva.

Altre definizioni e abbreviazioni

· Clic sx: clic con pulsante sinistro del mouse

· Clic ds: clic con pulsante destro del mouse

· Doppio Clic: 2 clic sx ravvicinati nel tempo 

· Clic e trascina: pressione del tasto sx del mouse, mantenimento della pressione e spostamento del mouse.

· <Ctrl><C>: pressione del tasto con etichetta “Ctrl” con un dito e, mantenendolo premuto, pressione contemporanea del tasto con etichetta “C”. Le combinazioni dei tasti possono essere diverse. 

OPERAZIONI                                  

Selezione

Azione
Effetto visibile
Significato del comando

Clic sx su area attiva
Comparsa dei punti di controllo
L’oggetto viene predisposto per le operazioni successive.

De-selezione

Azione
Effetto visibile
Significato del comando

Clic sx fuori area attiva
Scomparsa dei punti di controllo
L’oggetto non è più predisposto per le operazioni successive.

Selezione multipla. 

Azione
Effetto visibile
Significato del comando

Clic sx su area attiva del primo oggetto. Mentre si tiene premuto il tasto <Shift> (quello delle maiuscole) si clicca su altri oggetti.
Contemporanea comparsa 
dei punti di controllo di tutti
 gli oggetti selezionati.
Tutti gli oggetti si comportano come fossero uno solo, nello stato di selezionato, e quindi tutti insieme sono predisposti per le operazioni successive. 

N.B. Queste operazioni sono valide anche sulle ICONE (e consente ad esempio di selezionare uno o più files).
Dimensionamento

Si seleziona l’oggetto e poi…

· Dimensionamento Orizzontale

Azione
Effetto visibile
Significato del comando

Clic e trascina su C(m,s) o su C(m,d) con spostamen-to orizzontale. 

La dimensione orizzontale dell’oggetto viene aumentata o ridotta, con conse-guente cambiamento di forma.

· Dimensionamento Verticale

Azione
Effetto visibile
Significato del comando

Clic e trascina su C(a,m) o su C(b,m) con spostamen-to orizzontale. 

La dimensione verticale dell’oggetto viene aumentata o ridotta, con conse-guente cambiamento di forma.

· Dimensionamento Proporzionale

Azione
Effetto visibile
Significato del comando

Clic e trascina su C(b,d) o su C(a,s) con spostamen-to lungo la diagonale dell’area attiva.

Le dimensioni verticale e orizzontale dell’oggetto vengono aumentate o ridotte in modo proporzionale al loro valore per cui l’oggetto non viene deformato.

Spostamento

Si seleziona l’oggetto e poi…

Azione
Effetto visibile
Significato del comando

Si clicca e trascina in corrispondenza dell’area attiva.

Oppure si premono i tasti freccia. 
Il puntatore del mouse diventa a 
forma di frecce incrociate.


L’oggetto si sposta, a scatti, seguendo il puntatore del mouse. 

Oppure effettua uno spostamento ad ogni pressione di un tasto freccia.

N.B. L’operazione, se fatta con il mouse, è valida anche per le ICONE (e consente ad esempio di spostare un file).
Spostamento sicuramente ortogonale 

Azione
Effetto visibile
Significato del comando

Mentre si clicca e trascina, si tiene premuto il tasto <Shift> (quello per le maiuscole).
Come sopra.
L’oggetto è vincolato a spostarsi solo in orizzon-tale o verticale “anche se non si ha la mano ferma”. N.B. non funziona con i tasti freccia.

Spostamento fine 

Azione
Effetto visibile
Significato del comando

Nsieme ai tasti freccia si preme anche il tasto <Ctrl> 

L’oggetto si sposta con scatti piccolis-simi. N.B. Non funziona con il Mouse

Duplicazione 

Si seleziona l’oggetto e poi…

Azione
Effetto visibile
Significato del comando

Si clicca e trascina tenedo premuto contemporanea-mente il tasto <Ctrl>.
Il puntatore del mouse mantiene la 
consueta forma a freccia, ma, vicino ad
esso comparere una piccola croce.


Viene creato un duplicato dell’oggetto che si sposta, a scatti, seguendo il puntatore del mouse. Non funziona con i tasti freccia.

Cancellazione

Si seleziona l’oggetto e poi…

Azione
Effetto visibile
Significato del comando

Si preme il tasto <Canc>.


L’oggetto scompare. 
L’oggetto viene eliminato. Si ricordi che può essere recuperato con il consueto comando “Undo” (<Alt><Backspace> o pressione del pulsante “Ripristina” )

  N.B. L’operazione è valida anche per le ICONE (e consente ad esempio di cancellare un file).
Spostamento mediante Taglia e incolla

Si seleziona l’oggetto e poi…

Azione
Effetto visibile
Significato del comando

1. Si preme <Ctrl><X> 

2. Ci si sposta in un altro punto 

3. Si preme <Ctrl><V>
L’oggetto originale viene cancellato e ne appare una copia in un altro
punto dello 
schermo.
1.L’oggetto viene trasferito negli Appunti

2.Non tutte le applicazioni consentono di indicare un punto preciso

3 L’oggetto viene copiato dagli Appunti al foglio di lavoro. E’ possibile fare più copie ripetendo il <Ctrl><V>.

  N.B. L’operazione è valida anche per le ICONE (e consente ad esempio di spostare un file da una cartella all’altra).
Alternative: in certe applicazioni (es. Word) è possibile utilizzare come prima azione la combinazione <Shift><Canc> e come terza la <Shit><Ins>. E’ anche possibile selezionare le voci Taglia e Incolla dal menù contestuale dell’oggetto.

Duplicazione mediante Copia e incolla

Si seleziona l’oggetto e poi…

Azione
Effetto visibile
Significato del comando

4. Si preme <Ctrl><C> 

5. Ci si sposta in un altro punto 

6. Si preme <Ctrl><V>
Appare una copia dell’oggetto in un altro punto dello schermo.
1.L’oggetto viene copiato negli Appunti

2.Non tutte le applicazioni consentono di indicare un punto preciso

3 L’oggetto viene copiato dagli Appunti al foglio di lavoro. E’ possibile fare più copie ripetendo il <Ctrl><V>.

  N.B. L’operazione è valida anche per le ICONE (e consente ad esempio di copiare un file da una cartella all’altra).
Alternative: in certe applicazioni (es. Word) è possibile utilizzare come terza azione la combinazione <Shift><Ins>. E’ anche possibile selezionare le voci Copia e Incolla dal menù contestuale dell’oggetto.
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Operazioni standard sugli oggetti (dimensionabili) delle applicazioni Windows
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